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1. Osszeférhetetlenségi szabalvok és a titoktartasi kotelezettség

Mellékletek:
1. 1.sz melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta
2. 1 sz fuggelék Ertékhatarok

Jovahagyta Hajdudorog Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testilete
a 26/2008. (II. 12.) szamO KT. hatarozataval,

modositotta 359/2008. (XII. 23.) KT. hatarozataval, valamint
modositotta 223/2009. (VII. 21.) KT. hatarozataval, tovabba
modositotta a 271/2010. (X11. 14.) KT hatarozataval,
modositotta a 121/2011.(V.24.) KT hatarozataval
modositotta a 34/2012.(11.14) KT hatarozataval

modositotta a 85/2014.(1V.29.) KT hatarozataval
modositotta a 8/2015.(11.12.)KT hatarozataval

modositotta a 32/2016.(1I1.10.)KT hatarozataval

modositotta a 131/2016.(VIL.21.)KT hatarozataval
modositotta a 31 /2017 (I1L. 16 )KT. hatarozataval
modositotta a 110/2019.(VIL.25.)KT. hatarozataval
modositotta a 26/2020.(11.13.) szamu hatarozataval
modositotta a 22/2020.(1V.30.) szamu hatarozataval
modositotta a 87/2022.(V.26.) szamu hatarozataval
maodositotta a 30/2023.(I11.23.) szamuit hatarozataval

I, ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Hajdudorog Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§-ban foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat)

alkota.

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt -vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel dsszhangban
Hajdudorog Varos Onkorményzatinak (tovabbiakban: Onkormaényzat) kozbeszerzéseire

vonatkozdan meghatarozza (Kbt. 27.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének feleldsségi

rendj ét,

- a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi

korét,
- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend)ét,
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- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személveket, illetleg
testuleteket.

Az Onkormanyzat kozbeszerzési targyu eljarasait és dontéseit Hajdudorogi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) - a Képviseld-testalet dontése szerint Kkilsdé szakértd
bevonasaval - késziti eld és hajtja végre. A Szabalyzat az Onkormanyzatra, valamint a Hivatalra
vonatkozé helyi szabalvokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot és a Kbt -t, illetve annak
végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa sordn figvelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag
ajanlasait, tajékoztatot, Gtmutatdit s a Hatdsag elndkének tjjékoztatdut is.

2. A Szabdlyzat személyi hatilya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint -,

- az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottsagokra,

- a biral6 bizottsagra,

- dontéshozé személyekre.,

3. A Szabalyzat tirgyi hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatas,
épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor elén, vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatart kilonds figyelemmel az
egvbeszamitasi kotelezettségre.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén
is.

4. Alapelvek
A Kbt 2. §-aban meghatérozott alapelveket a kozbeszerzési eljaras soran be kell tartani.
5. A kizbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartisat biztosité szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen moédon bevont
személy haladéktalanul kételes irasban, részletesen tajékoztatni a polgarmestert, ha egy
adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt alapelveit sérté cselekményt észlel. Amennyiben az ajanlatkér$ az
altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmarol szolo 1996, évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai
Uniéo Miikodésérol szoldo Szerzédés 101, cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy
panaszra vonatkozo szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

6. A kizbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa

6.1. Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) ponganak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket a szerz6déskotest, valamint a szerzédésmodositasokat
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a szerz6dés modositasat kévetoen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

¢) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetményre (hirdetmény nélkul induléd
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

cd) a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert 1d6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének 1ddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzOdés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmine napon belil.

6.2. Az ajanlatkérd kiteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;
b) -

b) az elozetes vitarendezéssel kapcesolatos 80. § (2) bekezdése szerninti adatokat az elozetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szold osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

dya Kbt 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

A fenti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala uzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a szerzodés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44, § alkalmazandé.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A 6.2.b)és c) pont szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkérd honlapon térténé
kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra koteles
elérhetévé tenni.

A 6.1, a) és b) pontja szerinti szerzddéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles
elérhetévé tenni.

A 6.1. ¢) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzOdés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

7. Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eléirasok

A Szabalyzat hatalybalépésekor érvényes értekhatarokat a Szabalvzat 1. szamu fuggelék
tartalmazza A kozbeszerzes értékeén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
Kért, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
(Kbt. 16. § (1) bek.)

Tilos a becsilt érték meghatarozasanak mddszerét a Kbt. megkerulése céljaval megvalasztani,
valamint ilven célbol a kozbeszerzést az egybeszamitasi szabalyba Gtk6zé modon részekre
bontani.

Ha egy épitési beruhidzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositisara irdnyulod szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzodeés uyan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasdhoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon
kozvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egves szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi
funkcionalis egvségét kell alapul venni.



Ha a Kkozbeszerzés becsiilt értéke elén vagy meghaladja az e torvény szerini unids
értékhatarokat, a Kbt. 19. § (3) bekezdéstdl eltérden a Harmadik Rész szernti eljaras
alkalmazhaté olvan szerzédések megkotésére, amelyek

a) onmagaban vett becsilt érteke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés esetében

80 000 eurdndl, épitési beruhdzasok esetében pedig 1 000 000 eurdnal kevesebb, és

b) a levalasztott részek Osszérteke nem haladja meg a Kbt. 19. § (3) bekezdés alkalmazasaval
megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.

Amennyiben az ajanlatkérd egy kozbeszerzési eljarast részekre bontva, tobb szerzddés ugan
valdsit meg, minden rész értékét egybe kell szamitani a kozbeszerzés becsilt értékeének
meghatarozasakor.

8. A kizbeszerzési eljaras lehetséges fajtai

¢ A kozbeszerzési eljards nyilt eljards, meghivasos eljaras, innovaciés partnerseg,
targyalasos eljaras versenyparbeszéd, hirdetmény nélkili targvalasos eljaras lehet.
Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet é€s hirdetmeény kozzététele nélkili
targyalasos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az
innovaciods partnerség a Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhaté.

¢ A nyilt és a meghivasos eljarasban az ajanlatkéré a felhivasban és a kozbeszerzési
dokumentumukban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatdhoz
kotve van. A nyilt és a meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.
A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attémni egyik eljarasi fajtardl a masikra
Ha anyilt, a meghivasos, a targvalasos eljaras, az innovacios partnerség, a hirdetmeény
kozzététele nélkuli targvalasos eljaras vagy a versenvparbeszéd eredménytelen, az
ajanlatkeérd — az egyes eljarasi fajtak alkalmazasara vonatkozé szabalyok szerint — uj
eljarés kiirdsarol hataroz, kivéve, ha a kozbeszerzést nem kivanja megvaldsitani.

¢ A meghivasos, atargyaldsos eljarasra és a versenyparbeszédre egyeébkeént — ha e fejezet
masként nem rendelkezik — a nyilt eljaras szabalyvait kell megfeleléen alkalmazni.

Fenti f6 szabalvt kiegésziti a kozpontositott kézbeszerzéshez vald csatlakozas lehetosége.

Az Onkormanyzat a kézpontositott kdzbeszerzéshez onként jogosult csatlakozni.

Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések el6készitése soran térekedni
kell a kézpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra, a koézpontositott kozbeszerzések
elényeinek kihasznalasaval.

9. A tervpdlyizati eljaras

A tervpalvazati eljarasra, annak lefolytatdsira a Kbt., a tervpilyazati eljarasokrdl szold
310/2015.(X.28.) Kormanyrendelet, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
A tervpalyazat: olyan jogszabalyban részletesen szabalyozott eljaras, amely lehetévé teszi az
ajanlatkéré szerv szamara - féként a telepulés- és teriletrendezés, épitészet és pités, illetve
adatfeldolgozas teriilletén - olyan tervnek vagy tervrajznak a megszerzését, amelyet dijazasos
vagy dijazés nélkili palyaztatds utan egy biralobizottsag valasztott ki.

Célja — foként a telepilés- és terilletrendezés. Epitészet és épités, belséépitészet, illetve
adatfeldolgozas teriiletén készitett — tervek vagy tervrajzok osszevetése és rangsorolasa.

A tervpalyazat célja lehet a fentiekben foglaltak mellett - példaul a mikro-, kis- ¢&s
kozépvallalkozasokat tamogatd - pénziigyi konstrukciok megtervezése, kert- €s tajépitészeti
feladatok szakmai elOkészitése, valamint védett miemléki érték érintettsége esetén az ezeket
megalapozo kutatési és szakagi dokumentacidk készitése is.



A tervpalvazat célja lehet tovabba képzOmuvészeti, iparmiivészeti vagy a fentiek foglaltak
korébe nem sorolhatd egyéb miivészeti szolgaltatashoz kapcesol6do tervek (mintadarab, részlet,
vazlat vagy Kisplasztikai modell) dsszevetése és rangsorolasa is (a tovabbiakban: mivészet
tervpalvazat).

Tervpalyazati eljarast az ajanlatkérd — a fentieken kivul - barmely olvan esetben is alkalmazhat,
amikor az ajanlatkéré célja a palyazdk altal elkészitett palvamiivek Osszehasonlitasa és
értékelése.

10, Ertelmezé eléirasok

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definic16i szenint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, gy az ajanlati felhivasban, vagy
a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodmi a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol.

11. Irdnyadé jogszabalyok

A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kételezéen betartandd szabalyok:

- A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény és a torvény végrehajtasi rendeletel. -
Hajdudorog Varosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének hatalyos rendelete az énkormanyzat
koltségvetésérdl,

- Hajdidorog Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzata és adott éves kozbeszerzési
terve.

12. A hataridék szamitasa

(Kbt 48.§ (1)-(5) bek.)

(1) A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy idétartamba (a
tovabbiakban egyitt: hatarid6) a kezdénap nem szdmit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a
hataridé megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb korilmény esik.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezdénapot kévetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a hénap
utolsé napjan.

(3) Ha a hatand¢ utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetd legkozelebbi
munkanapon jar le.

(4) A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hatarid6 a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve
a felhivas kozvetlen megkiildését kovetd napon kezdddik.

13. Az EKR rendszer hasznalata

A jelen kozbeszerzési szabalyzat alapjan folytatott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési
eljarast a kozbeszerzésekért felelés muniszter altal lizemeltetett egységes, elektronikus
kozbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kell lebonyolitani, a kézbeszerzési torvényben,
valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szo16 424/2017. (X11. 19.) Korm.
rendeletben foglaltak figyvelembevételével.

A Kbt. 27.§ (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel Ajanlatkérd a nevében eljarok Korét,
valamint a nevében az EKR alkalmazasira vonatkozd jogosultsagok gvakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint szabalyozza:



Az EKR-ben az ajanlatkéré nevében teljes jogkorrel az ajanlatkérd altal kijeldlt személy, a
superuser jar el.

Az Ajanlatkérd nevében eljard superuser: az ugyfélszolgalati és miszaki osztalyvezetd.
Jogosultsaga: szervezet szintli szerepkor.

Az ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd neveében torténd
alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazisdval kapcsolatos valamennyi hozzaférési
Jogosultsag tovabbi személveknek, szervezeteknek torténd adasaval kapesolatban (az
Ajanlatkéro superusereként) a fenti személyek jogosultak.

A superuser koteles az ajanlatkérd adatait rogziteni.

A superuser jogosult az ajanlatkér6 altal meghatarozott munkavallaldkat, egyvéb személyeket,
ill. az eljarasban kozremikodo felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. Az eljarasban résztvevoknek, az eljarasban
betoltott feladatukhoz mérten a megfeleld szervezet szintl, eljards szintii szerepkoroket
valamint — az erre jogosultnak - a FAKSZ ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol.
A naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaféréstol, torléstol, ill. biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46.§ (2) bekezdése
szerinti idStartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési 1d6t ir eld, az elirt
hosszabb idétartam alatt — a jogosult szamara megismerheté és értelmezheté maradjon. A
Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasadgi Versenvhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyvjtasa esetén a Kozbeszerzési Dontbbizottsag és az eljaré birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus
hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelos akkreditalt koézbeszerzési
szaktanacsadé — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljards iratainak az EKR-ben valé
elektronikus megérzése érdekében — kételes az eljards eldkészitése korében keletkezett iratokat,
valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be feltolteni az adott
eljaras dokumentumai kozé. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé koteles tovabba
az EKR-ben minden eljarasi cselekményt elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban sziikséges.

Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt.
28.§ (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biradlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus
masolatat az EKR-be (kiilondsen birdlobiztottsagi jegy zokonyvek, értékelés dokumentumai) is
feltolteni az adott eljaras dokumentumai kozé a jogszabalyban meghatarozott formaban.

13. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasa
(Kbt. 46.§ (1)-(3)bek.)

(1) Az ajanlatkérd minden egves kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irdsban kételes dokumentalni.



(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcesolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl [37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb ot évig meg kell orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzesi
Dontébizottsag hatdrozatanak megtimadasara nyitva allé hatando elteltéig, kézigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdnzni.

Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben
Jogszabaly hosszabb iratmegorzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt — megorzi.

(3) Az gjanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabadlyban meghatiarozottak szerint
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

(4) A kozbeszerzésekre vonatkozd statisztikai adatok rendelkezésre allasa érdekében e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly meghatarozhatja az ajanlatkéré szdmara az e
torvényben eldirtakon kivil az adott kozbeszerzésre vonatkozoan az EKR-ben rogzitendo -
személves adatnak nem mindsald - adatok korét.

Az gjanlatkérdé a dokumentalast a vonatkozd jogszabalvok eldirasainak megfeleléen az EKR
rendszerben és irdsban végzi.

Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak eldirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megorzésérol.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaért a kozbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott
szakértd a felelés. Amennyiben a kozbeszerzési feladatok ellatasara az ajanlatkérd nem ad
megbizast szakértd részére, akkor a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasat a birdlé bizottsag
végzi, s ebben az esetben a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaért a biralobizottsag a felelds.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK

LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

Az alabbi eljarasi rend a nyilt eljaras részletszabalyait rogziti, egyéb eljarasfajta alkalmazasa
esetén az eljaras belsé feleldsségi rendjében kell rogziteni a felelds személyeket.

1. A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovihagyisa

A Hivatal a koltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési €v elején, éves osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl, amelyet a Képviseld-testilet legkésdbb minden év marcius 31. napjaig
fogad el. Indokolt esetben a kozbeszerzési terv elokészitése elétt is lehet inditani kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (médositasait) az EKR rendszerben kozzé
kell tenni.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig elérhetének kell lennie,

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervét a Jegy z6 késziti el, és a Képvisels-testilet hagyja jova.
A tervnek az EKR rendszerben torténd, és helyben szokdsos moédon vald kozzététele a
Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati és Miiszaki Osztalya feladata.

A Lkozbeszerzési tervet a Hivatalban legalabb 6t évig meg kell érizni. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat indithat kézbeszerzési
eljarast, az eljarast azonban a tervben is szerepeltetni kell.

A Kkozbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
hatarozza meg.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat (ajanlatkérd) a kozbeszerzési tervben nem

8



szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzesi
1gény vagy egvéb valtozas merult fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen 1gény vagy egvéb valtozas felmerilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A Polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervet megkildeni. (Kbt. 42. § (4)
bek.)

2. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, szakérté bevonasa

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Polgarmester dont. A Polgarmester a dontésérdl
koteles tajékoztatni a Képviseld-testiletet a soron kovetkezd képviseld-testilet: ulésen.

Kulsd szakérto, illetve szakérté cég bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben
rogziteni kell a szakértd kozremiikodésének kereteit, mértékét, felelosségeét.

A Polgarmester dontését figyelembe véve a Jegyz6 - a megbizott szakértével egyvuttmikodve -
javaslatot készit eld az eljaras belsé felelosségi rendjére, a réssfeladatok végrehajtasara,
felelésokre és hatanddkre, mely javaslatot a Polgarmester hagyja jova.

Az eljaras belso felelosségi rendjének meghatarozasakor a Polgarmester jelen kozbeszerzgsi
szabalyzattél eltéré moédon is meghatarozhatja az adott eljarasban dontésért felelos
személyeket.

2.1. A birdlé bizottsag tagjai

Az gjanlatok elbiralasanak szakmai elokészitésére legalabb harom tagbdl allé birald bizottsagot
kell 1étrehozni. A biralé bizottsag dllando tagjait a Képviseld-testiilet jeloli ki. A Képviseld-
testulet altal kijelolt dflando biralobizottsagi tagok az alabbi személyek:

* jgyfélszolgalati és miiszaki osztalyvezetd a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
tekintetében
* pénzigyi osztalyvezetd, a pénziigyvi szakértelem tekintetében
o az adott Kozbeszerzési eljarasba bevont felelés akkreditalt szaktanacsadd /
kozbeszerzési szolgdltaté a kozbeszerzési és jogi szakértelem tekintetében
A Polgdarmester az adott kozbeszerzési eljardas meginditiasat megelozoen — a fentiek

Sigyelembevételével — hatdrozataban neveswti a birdalo bizotisdagi tagok személyér

A Kkozbeszerzési eljarasban és a tervpalvazati eljarasban a Polgarmester a birdlo bizotisdgot —
a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében — kiegészitheti. A birdld bizottsag Polgdrmester
dltal delegdlt tagjai lehetnek (Kbt. 27, §):

- aJegvz0,

- az eljarasba bevont szakértd/bonyolitd cég képviseldye,

- épitési beruhdzds esetén az épitési miiszaki ellenor,

- a Képviselo-testulet tagja,

- a Hivatal Kijelolt koztisztvisel§je, intézmenyi beszerzés esetén az intézmeény vezetdje, vagy
alkalmazottja,

- az eljarasba bevont mas, megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy,

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran ¢s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.



A biralobizottsag elndkét a tagok maguk kozil valaszdk. A birald bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a Bizottsag tagjainak tobb mint fele a bizottsagi tlésen jelen van, akik
megfelelne a Kbt. 27. § (3) bekezdésben foglalt szakértelemnek (azaz 1 £6 pénzugyi, 1 f6 jogi,
kozbeszerzési és 1 f6 kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag). A bizottsagi
ulésen minden tagnak és az elnéknek egy szavazata van, szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont. Az dnkormanyzat, mint Ajanlatkérd neveében a Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan
eljarni jogosult Kiss Péter.

Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értéki kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosul6d kozbeszerzési eljarasba,
Kivéve a keret megallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasaba,

d) keret megallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az ¢sszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani. (Kbt. 25.§)

2.2. Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

Az eljaras lefolytatasaval megbizott szakérté - a biralé bizottsaggal egyuttmiikodve - a
beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas,
valamint az értékelési szempontok ¢sszeallitasardl, tovabba a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitésérdl (a vele kotott szerzodésben meghatarozott mértékben).

A Polgarmester jovahagyasat kovetden a szakérté gondoskodik az ajénlati felhivas, illetve a
kozbeszerzési dokumentumok kozzétételérdl / ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok részére
torténd megkuldésérdl.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas
és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast meginditéd
felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatodl koteles rendelkezésre bocsatani.

3. A kizbeszerzési eljaras meginditisa

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Polgarmester dont.

A Kbt 115.§-a szennti, valamint a hirdetmény nélkili targyalasos eljarasok esetén az
ajanlattételre felkérésre kertilé gazdasagi szereplék személyérol szintén a Polgarmester jogosult
dontést hozni.

Az Onkormanyzat az eljarast lezaré dontést — a szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyek
megléte esetén — akkor hozhatja meg, ha rendelkezik a szerzdés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, tobblettdmogatasi kérelem benvyjtidsira keril sor vagy az arra vonatkozéd
biztositékkal, hogy a teljesités 1dopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a
rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat timogatasara iranyul6 igényt
(palyazatot) nyujtott be, vagy fog benvujtani. Az ajanlati felhivasban (az egvéb informacidk
korében) fel kell hivii az ajanlattevok figvelmét erre a koriilményre.
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4., A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlatkéro a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas
és az egves eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast meginditéd
felhivas kozzétételének vagy megkuldésének 1dépontjatol koteles rendelkezésre bocsatani. A
megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekeében, a hirdetmény nélkali
targvalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré — a Kbt-ben meghatirozottak mellett - koteles az
alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzddéstervezetet, kivéve targvalasos eljarasban és versenyparbeszeéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzOdéses feltételeket
meghatarozni (a szerzOdéstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban egyitt:
szerzbdéstervezet),

b) az gjanlat és a részvétel jelentkezes elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére szikséges informaciokrdl szold tdjékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egvséges eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkéré tovabbi ajanlott
1gazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre. Amennyiben a nyilatkozatmintak az
EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat megtételének nyelvén rendelkezésre allnak, a
nyilatkozatot az elektronikus {rlap kitoltése Utjan kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
részeként megtenni.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevének, részvételre jelentkezOnek vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak elektronikus Giton (EKR rendszerben kozzétetten)
el kell émie, az ajanlattételi hataridé lejartaig, t6bb szakaszbdl allé eljarasban a részvételi
hataridé lejartaig.

5. Az ajanlatok/részvételre jelentkezések felbontisa

Az gjanlatok bontasa a Kbt. 68. § szerint torténik:
Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazoé iratok felbontasat az ajanlattétel,
illetve részvételi hatarid6 lejartat kovetden, - amennyiben jogszabaly azt eldirja - jogszabalyban
meghatarozott id6tartam elteltével kell megkezdeni.
Az elektronikusan benyvjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontés idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetévé valnak.
Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében az alabbi adatokat az
EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre
jelentkezdk részére elérhetéve teszi:
- az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerUsithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek.
- Az gjanlatok bontasakor ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet dsszege is.
- A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre
jelentkezdk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).
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6. Az ajanlatok/részvételre jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitése, ellendrzése

A birdloé bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatasaval megbizott szakértd a beérkezett
ajanlatokrdl az ajanlati felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint a Kbt. 69. §
rendelkezésel szerinti biralatot elvégzik, amely kiilondsen az alabbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e — ennek megitélése elsddlegesen a kozbeszerzési és
Jogi szakeértelmii biralo bizottsagi tag feladata,

- az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szikkséges pénziigvi-gazdasagi feltételeknek
- ennek megitélése elsddlegesen a pénziigyi szakértelmii birdld bizottsagi tag feladata,

- az ajanlattevé muszaki-technikai szempontbol alkalmas-e az ajanlat teljesitésére — ennek
megitélése elsddlegesen a miszaki szakértelmii birald bizottsagi tag feladata,

- az gjanlattevé ajanlata nem tartalmaz-e aranyvtalanul alacsony arat és egvéb aranytalan
vallalast — ennek megitélése elsddlegesen a miszaki €s pénziigyi szakértelmii biralé bizottsagi
tag feladata,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keruld adatokat — ennek
megitélése elsddlegesen a kozbeszerzési és jogi szakértelmii birald bizottsag tag feladata.

A birdlé bizottsdg szakvéleményében megdallapitja, hogy - az ajanlati felhivasban
megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve - melyik ajanlat a legkedvez6bb.
Az gjanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil kell elbiralni.

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tajékoztatni az eljarés
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasarol, valamint ezek részletes
indokarél, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon belul.

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilén
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor tdjékoztatast az irasbeli osszegezésnek minden
ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkez$ részére egyidejlileg,
torténd megkiildésével teljesiti.

7. Dontés az eljaris eredményérol

Az gjanlatkérd a kozbeszerzési eljaras eredményérél — a birald bizottsag szakvéleményét,
figyelembe véve - dont. A kozbeszerzési eljarasokban az eljarés eredményérdl a Polgarmester
dont.

8. Az eredmény kizzététele

Az eredmény kozzétételérdl az eljarast lebonyolitd szakértd gondoskodik. Az eljards
eredményérdl szolé tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésébb a szerzodéskotést, vagy ennek
hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzdédés megkotésének
megtagadasardl szol6 ajanlatkérdi dontést kovetd harom munkanapon belil kell megkiildeni. A
kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.



9, Szerzodéskotés

Az aanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzOdést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlvel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli
Osszegezeésben megjelolte.

Az ajanlatok elbirdlasarol szélo irasbeli oOsszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevd és — a Kbt. 131. § (5) bekezdés szennti esetben — a
masodik legkedvezobb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotéttsége tovabbi harmine — épitési
beruhdzas esetén tovabbi hatvan — nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkeérd a szerzodést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5) bekezdés szennti id6tartama
alatt kételes megkotni, amennyiben e torvény masként nem rendelkezik nem kothetd meg
azonban a szerzodés az irasbeli 6sszegezés megkildése napjat kovetd tiz napos 1dotartam
legjartaig, a Kbt. 115. § szeninti eljaras esetén az irasbeli osszegezés megkiildése napjat kévetd
6t napos 1dotartam lejartaig.

10. Beszerzés a kizpontositott kizbeszerzési eljaras alapjin

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén a biralod bizottsag megalakitasara
nincs szitkkség. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrdl a Polgarmester dont. A
csatlakozast kovetden a Hivatal megbizott, eljaré tgyintézdje felelds a beszerzés szabalyszeri
végrehajtasaért. A kozpontositott kozbeszerzés lefolytatasa esetén az eljaras belsd felelésségi
rendjét &s utemtervét nem kell rogziten.

1L A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. A Képviseld-testiilet

A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képviselo-testiilet:

- Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot és meghatarozza az éves kozbeszerzési tervet,

- Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénzigyi forrast a
fejlesztés/beszerzés végrehajtasahoz.

2. A Polgiarmester

A Képviselo-testulet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a Kézbeszerzési Szabalyzat jelen 111
rész 1. pontjaban rogzitett dontési jogkorsket kivéve, az ajanlatkérd jogait és kitelezettségeit
gyakorolja.

A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a Polgarmester feladata kulonésen:

- dont az ajanlattétel: felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasarél,

- dont a kozbeszerzési tervben szerepld, konkrét kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

- a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi szakaszaban az ajanlattevok kérdéseinek megfeleléen
sziikség szerint dont a tovabbi informacidk biztositasardl, az ajanlati felhivas visszavonasarol,
- a biral6 bizottsag, illetve a szakértd cég javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl,
érvénytelenségrol, kozbensd dontésekrdl és az eljaras eredményérdl,

- a I1.2.1. pontban meghatirozott személvek egyedi esetben torténd, jelen szabdlyzatban
foglalttol eltérd kinevezeése

-aKbt. 115.§ szerinti, valamint a hirdetmény nélkuli targvalasos kézbeszerzési eljarasban dont
az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrol.

- A kizbeszerzési eljards eredményérdl a soron kivetkeid képviselé-testilleti iilésen
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet,
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3. A Jegyzd

- gondoskodik az éves kozbeszerzési terv el Okeészitésérol,
- dsszehangolja a kézbeszerzések sordn a Hivatal szakembereinek munkajat,
- elOkésziti az eljaras belsd feleldsségi rendjét.

A jegvzo felelds a jelen szabalyzatban foglalt feladatok e szabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és
a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért.

4./a. A Pénziigyi, Gazdasigi, Villalkozisfejlesztési és Mezdgazdasigi Bizottsiag

- ellendrzi a Kbt., valamint jelen szabalyzatban meghatarozott alapelvek érvényvesiilését,
- barmely tagjajogosult az eljaras irataiba betekinteni, az eljarassal kapcsolatban javaslatot adni
a Polgarmester felé.

4/b. A Hivatal Pénziigyi Osztilya

Kozbeszerzési feladatok végrehajtasanak ellendrzéséért a hivatal belsd ellendn feladatokat
ellaté munkatarsa felelés. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladata az alabbiakra
terjed ki:

- A Kbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellen6rzése;

- A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag és a jelen szabalyzat betartasanak
ellendrzése. Az egves kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerd, hataridoben torténd
végrehajtasanak ellendrzése.

5.A Hivatal Ugyfélszolgalati és Miiszaki Osztilya

- a Hivatal érintett osztalyaival (pénziigyi, jogi- szervezési és anyakonyvi) egylttmiikodve
elkésziti az Onkormanyzat éves Kozbeszerzési tervének tervezetét,

- Javaslatot tesz az egyes kozbeszerzési eljarasok megkezdésére, az eljaras fajtajanak
meghatarozasara,

- alairasra el6késziti a birdld bizottsag tagjainak osszeférhetetlenségre vonatkozé nyilatkozatat,
- véleményezi az ajanlati/részvételi felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat, az eljaras
utemtervét,

- elokésziti €s segiti a biralé bizottsag munkajat, vezeti jegyzokonyvét,

- szakérté cég bevonasa esetén eldkésziti a szakértd megbizasi szerzddését, ellendrzi
tevékenységét,

- gondoskodik a Polgarmester dontéseinek, az egyes eljarasi cselekményeknek szakszert,
hataridében torténd eldkészitésérol és végrehajtasarol,

- gondoskodik az Osszesitett Kozbeszerzési Terv EKR rendszerben t6rténd rogzitésérdl,
valamint a szervezetek részére torténd megbizas megadéasardl.

- gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokhoz szitkséges dokumentumok 6sszegyijtésérdl és
Orzeserdl,

- az eljarasok dokumentalasa soran biztositja az idérendi sorrendben torténéd lefiizést (ennek
érdekében a folyamatos sorszammal t6rténd ellatast),

- gondoskodik az adott évi kozbeszerzések nyilvantartisardl a kovetkezd adattartalommal:
nyilvantartasi szdm, az eljaras targva, jellege, eljaras fajtaja, eljaras meginditasanak kelte,
szerzOdés kelte, nyil vantartasi szama, netté Osszege, ligyintézo.
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6. A biralé bizottsag

A biralé bizottsag:

- tagjai részt vesznek az eljarasi cselekmeényeken (helyszini szemle, birdld bizottsagi ulés, stb,),
- Javaslatot ad az ajanlattevok esetleges kizarasara,

- értékel az ajanlatokat és javaslatot ad az eljaras eredmeényének meghatarozasara.

A birald bizottsag tagjai egyetemlegesen felelnek a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatirozott
és egvetértd szavazatukkal tamogatott bizottsdgi hatarozat, valamint dontési javaslat és
szakvélemény torvényessegeért.

7. A felelos akkreditdlt kézbeszerzési szaktanacsado

Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a Adrszazmilliéd forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keret megallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré
beszerzés megvaldsitasaba,

d) keret megallapodés alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében a kozbeszerzési
eljaras lebonvolitasara szolgadl6 elektronikus rendszerben elektronikusan régzitetten hagyja
JOva a kozbeszerzeési eljaras sordn keletkezett, a lentiekben meghatarozott dokumentumokat. E
dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljaras esetén a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad¢ tevékenysége korében aldirasaval és a névjegyzékbe vétel soran kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel latja el.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgalé iratok
személyes ellendrzését, és felelésséget vallal az eljaras - kizarolag kozbeszerzési jogi
szempontl - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald
megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikusan hagyja jova - papir alapon
lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni -

a)a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast €s - a miiszaki leiras, miiszaki
tervdokumentécio és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kézbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt bontasi
jegyzbkonyv kivételével - a bontasi jegyzOkonyvet, a biralobizottsagi munkéardl készilt
jegyzbkonyvet és

¢) az 6sszegezest, Osszegezéseket.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadé.
- el6késziti az ajanlati/részvételi felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, az eljaras
itemtervét,
- gondoskodik az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasok, tajékoztatok kozzétételérdl,
- gondoskodik a Kbt.-ben meghatarozott adatoknak, informaciéknak, dokumentumoknak
az EKR rendszerben torténd kozzétételérdl
- gondoskodik az irasbeli 0sszegzés ajanlattevok részére torténd megkaldeésérol.
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A felelGs akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetben
az eljarast megindité felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési dokumentumokban
pedig nevét, levelezeési cimeét, e-mail-cimét, valamint lajstromszamat feltintet.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot teveékenységéert ellenszolgaltatas illeti
meg. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar
megtéritéséért a Polgari Torvénykonyvrdl sz0lo torvény szabalvai szerint felel.

Az akkreditalt kozbeszerzési tandcsado konkrét feladatait, feleldsségét, az egyuttmikodés
mddjat a vele megkotott szerzédésben kell rogziteni.

8. Megfelel6 szakértelemmel rendelkezé szakérté bevonisa

Az gjanlatkérd a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran koteles biztositam a
megfeleld szakértelemmel (kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, pénzagyi és
Jogi) rendelkezé személyek bevonasat.

Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem all/nak rendelkezésre a beszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 szemeélyek, ugy a Polgarmester dontése alapjan kiilsd szakértd
bevonasara kerulhet sor a kozbeszerzési értékhatart meghaladd szolgaltatis megrendelése
esetén.

Kiils¢ szakértd bevonasa esetén torekedni kell arra, hogy a kilsé szakérté megfeleld
referenciaval és szakmai feleldsségbiztositassal rendelkezzen.

A kiilsé szakértd a Ptk. rendelkezései szerint feleldsséggel tartozik tevékenységéért.

Kulsé szakértd bevonasa esetén a Szabalyzat eldirasait az eljaras belso felelésségi rendjében
meghatarozott eltérésekkel modositva kell alkalmazni.

IV. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BIZOTTSAGI
TAGOKKAL,KULSO SZAKERTOKKEL) KAPCSOLATOS SZABALYOK

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

1. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartdsi kitelezettség

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasa, megbizasa alkalmaval, tovabba a kézbeszerzési
eljaras folyamataban végig kiemelt figyelemmel kell biztositani az osszeférhetetlenségi
szabalyok érvényesilését.

(Kbt. 25. §)

1.1. Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

1.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan €s targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kulonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

1.3. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
JelentkezOkent, alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjet vagy felugyeldbizottsdganak tagjat,
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bb) tulagdonosat,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban él6 hozzatartozd)at az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kézremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredmenyezheti.

1.4. Az 1.3. pontban foglaltak mellett - a nyilvanosan mikodo részvénytarsasag kivételével
- 0sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként,
alvallalkozokeént vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b)az Orszaggyulés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuna elnodke, az Orszagos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfobb ugyész,

f) az Alkotmanybirdsag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elncke,

h) a Kézbeszerzési Hatosag, az Egyenld Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi [roda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala,
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatisi, Fejlesztési és Innovacidés Hivatal, a
Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag, a Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal
vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

j)-m)
tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 hozzatartozdja
tulajdonéban allo szervezet.

L5, Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha az 1.3. — 1.4. pontok alapjan - kuléndsen az altala megszerzett tébblet-
informacidkra tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

L6. Az gjanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az ¢ § szerinti 9sszeférhetetlenség.

1.7. Az 1.3. pont alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytol az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcesolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjelolése nélkil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdés) vett részt,

¢) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuldé igény (palyazat)
benyjtasahoz szikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az oOsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéaciot.

1.8. Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol e § alapjan csak akkor zarhatd
ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldk esélyegyenlésége mas modon
nem biztosithatéd. A kizarast megel6zben az ajanlatkérd - hianypotlas vagy felvilagositas kérés
utjan - koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az énntett gazdasagi szereplé bizonyitsa,
hogy a kozbeszerzési eljaris eldkészitésében vald részvétele az esélyegyenldséget és a verseny
tisztasagat nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi helvzetet mas moddon elharitsa Az
Osszeférhetetlenségi helyzet elharitisa érdekében a gazdasagi szereplo altal tett intézkedéseket
az ajanlatkéro koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol szol6 osszegezésben
1smertetni.
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Az eljarasban résztvevOknek irasban titoktartdsi nyilatkozatot kell tenmiik, hogy a
kozbeszerzési eljarassal oOsszefuggésben tudomdsukra jutott informaciot, uzleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki. Az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Szabalyzat a Képviselo-testilet jovahagy6 dontésének napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden felmerilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.
Kelt: Hajdadorog, 2023. marcius 23,

Horvath Zoltan sk.
polgarmester
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1. sz. melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy Hajdidorog Varos Onkormanyzata ajanlatkérd altal
PSPPSR UPPPPIPPIPPRIION & | 44 % |o7:1 1 inditandé
kozbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése szernnti birdlobizottsag munkajaban részt veszek.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-ban meghatarozott sszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn, és amennviben az eljards soran Osszeférhetetlenségemet észlelem, arrél Hajdudorog
Varos Onkormanyzata polgarmesterét haladéktalanul tajékoztatom, és a bizottsig munkajaban
torténd részvételemet felfuggesztem.

Rendelkezem a Kbt 27. § (3) bekezdése altal megkovetelt megfeleld alabbiakban
meghatarozott

¢ akozbeszerzés targya szerinti szakmai,
s Lkozbeszerzési,
* jog
* pénzugyi
szakértelemmel. (4 megfelels szo alahizando!)

A fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi
CXLIIL torvény 44 §-anak (1) bekezdésében és az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
torvény 1. § ban meghatarozott uizleti titkot meg6rzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralobizottsag munkajat és a dontéshozd
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Birdlobizottsag tagjaként a tobbi taggal egvittesen a dontéshozo elé
terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.
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1. szamu fiiggelék

I. Az uniés kizbeszerzési értékhatarok

1.1. Klasszikus ajanlattevékre vonatkozo értékhatarok

1.1.1. Arubeszerzés és szolgiltatis megrendelés esetén:

- 215 000 eurd, azaz 75 245 700 forint
Ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékeltében szerepeld szocialis és egyéb szolgaltatas:
750 000 eurd, azaz 262 485 000 forint

1.1.2. Epitési beruhdzas esetén:

- 5 832 000 euro, azaz 1 883 592 380 forint

1.1.3. Tervpdlyizati eljdras lefolytatisa esetén — kivéve a kizszolgiltatéi szerzodésekre
vonatkozé értékhatirt — ha a tervpdlydzati _eljirds eredménvként szolgdltatas
megrendelésére keriilt sor, tovabba a tervpalyazati eljaras pilyizati dija és a palyazéknak
fizetendé dijak egyviittes teljes dsszege esetén:

- 215 000 euro, azaz 75 245 700 forint

1.2, A Kbt, IV, részének alkalmazasakor:
- Epitési és szolgaltatasi koncesszio esetén: 5 832 000 eurd, azaz 1 883 592 380 forint



II. A nemzeti kizbeszerzési értékhatarok

2.1. Klasszikus ajanlatkérék esetében a nemzeti értékhatarok:

- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 50 000 000 forint.

- szolgaltatds megrendelése esetében 15 000 000 forint;

2.2. Kozszolgaltatdi szerzOdésekre vonatkozé nemzeti kozbeszerzési értékhatarok:
- rubeszerzés esetében 50 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 100 000 000 forint;

- szolgaltatds megrendelése esetében 50 000 000 forint;

2.3. AKbt. IV. részének alkalmazasakor

2.3.1. Klasszikus ajanlatkérok vonatkozasaban:

- épités1 koncesszi1 eseteben: 100 000 000 forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 30 000 000 forint

2.3.2. Kozszolgaltaton szerzédések vonatkozasaban:

- épités1 koncesszi1 eseteben: 200 000 000 forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 100 000 000 forint



