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1. Osszeférhetetlenségi szabalvok és a titoktartasi kotelezettség

Mellékletek:
1. 1.sz melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta
2. 1 sz fuggelék Ertékhatarok

Jovahagyta Hajdudorog Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testilete
a 26/2008. (II. 12.) szamO KT. hatarozataval,

modositotta 359/2008. (XII. 23.) KT. hatarozataval, valamint
modositotta 223/2009. (VII. 21.) KT. hatarozataval, tovabba
modositotta a 271/2010. (X11. 14.) KT hatarozataval,
modositotta a 121/2011.(V.24.) KT hatarozataval
modositotta a 34/2012.(11.14) KT hatarozataval

modositotta a 85/2014.(1V.29.) KT hatarozataval
modositotta a 8/2015.(11.12.)KT hatarozataval

modositotta a 32/2016.(1I1.10.)KT hatarozataval

modositotta a 131/2016.(VIL.21.)KT hatarozataval
modositotta a 31 /2017 (I1L. 16 )KT. hatarozataval
modositotta a 110/2019.(VIL.25.)KT. hatarozataval
modositotta a 26/2020.(11.13.) szamu hatarozataval
modositotta a 22/2020.(1V.30.) szamu hatarozataval
modositotia a 87/2022.(V.26.) szdmit hatdarozatdaval

I, ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Hajdudorog Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§-ban foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat)

alkota.

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt -vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel dsszhangban
Hajdudorog Varos Onkorményzatinak (tovabbiakban: Onkormaényzat) kozbeszerzéseire

vonatkozdan meghatarozza (Kbt. 27.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének feleldsségi

rendj ét,

- a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelésségi

korét,
- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend)ét,
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- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személveket, illetleg
testuleteket.

Az Onkormanyzat kozbeszerzési targyu eljarasait és dontéseit Hajdudorogi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) - a Képviseld-testalet dontése szerint Kkilsdé szakértd
bevonasaval - késziti eld és hajtja végre. A Szabalyzat az Onkormanyzatra, valamint a Hivatalra
vonatkozé helyi szabalvokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot és a Kbt -t, illetve annak
végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa sordn figvelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag
ajanlasait, tajékoztatot, Gtmutatdit s a Hatdsag elndkének tjjékoztatdut is.

2. A Szabdlyzat személyi hatilya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint -,

- az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottsagokra,

- a biral6 bizottsagra,

- dontéshozé személyekre.,

3. A Szabalyzat tirgyi hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatas,
épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor elén, vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart kulonds figyelemmel az
egvbeszamitasi kotelezettségre.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén
is.

4. Alapelvek
A Kbt 2. §-aban meghatérozott alapelveket a kozbeszerzési eljaras soran be kell tartani.
5. A kizbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartisat biztosité szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen moédon bevont
személy haladéktalanul kételes irasban, részletesen tajékoztatni a polgarmestert, ha egy
adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt alapelveit sérté cselekményt észlel. Amennyiben az ajanlatkér$ az
altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmarol szolo 1996, évi LVIL térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai
Uniéo Miikodésérol szoldo Szerzédés 101, cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy
panaszra vonatkozo szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

6. A kizbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasa

6.1. Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztitl a Kizbeszerzési Hatdsdg dltal mitkodtetett
nyilvanos elekironikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint a; EKR-ben
kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) ponganak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket a szerz6déskotest, valamint a szerzédésmodositasokat
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a szerz6dés modositasat kévetoen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

¢) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetményre (hirdetmény nélkul induléd
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

cd) a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert 1d6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének 1ddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzOdés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmine napon belil.

6.2. Az ajanlatkérd kiteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;
b) -

b) az elozetes vitarendezéssel kapcesolatos 80. § (2) bekezdése szernnti adatokat az elozetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

d) a Kbt 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

A fenti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala uzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a szerzodés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44, § alkalmazandé.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A 6.2.b)és c) pont szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkérd honlapon térténé
kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra koteles
elérhetévé tenni.

A 6.1, a) és b) pontja szerinti szerzddéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles
elérhetévé tenni.

A 6.1. ¢) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzOdés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

7. Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eléirasok

A Szabalyzat hatalybalépésekor érvényes értekhatarokat a Szabalvzat 1. szamu fuggelék
tartalmazza A kozbeszerzes értékeén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
Kért, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
(Kbt. 16. § (1) bek.)

Tilos a becsilt érték meghatarozasanak mddszerét a Kbt. megkerulése céljaval megvalasztani,
valamint ilven célbol a kozbeszerzést az egybeszamitasi szabalyba Gtk6zé modon részekre
bontani.

Ha egy épitési beruhidzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositisara irdnyulod szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzodeés uyan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasdhoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon
kozvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egves szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi
funkcionalis egvségét kell alapul venni.



Ha a Kkozbeszerzés becsiilt értéke elén vagy meghaladja az e torvény szerini unids
értékhatarokat, a Kbt. 19. § (3) bekezdéstdl eltérden a Harmadik Rész szernti eljaras
alkalmazhaté olvan szerzédések megkotésére, amelyek

a) onmagaban vett becsilt érteke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés esetében

80 000 eurdnal, épitési beruhdzasok esetében pedig 1 000 000 eurénal kevesebb, és

b) a levalasztott részek osszértéke nem haladja meg a Kbt. 19. § (3) bekezdés alkalmazasaval
megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.

Amennyiben az ajanlatkérd egy kozbeszerzési eljarast részekre bontva, tobb szerzddés ugan
valdsit meg, minden rész értékét egybe kell szamitani a kozbeszerzés becsilt értékeének
meghatarozasakor.

8. A kézbeszerzési eljaras lehetséges fajtai

A kozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacids partnerség,
targyalasos eljaras versenyparbeszéd, hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras lehet
Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet é€s hirdetmeény kozzététele nélkili
targyalasos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az
innovaciods partnerség a Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhaté.

e A nyilt és a meghivasos eljarasban az ajanlatkéré a felhivasban és a kozbeszerzési
dokumentumukban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz
kétve van. A nyilt és a meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.

e A kozbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérm egvik eljarasi fajtarol a masikra.

¢ Ha anyilt, a meghivasos, a tArgvalasos eljaras, az innovacios partmerseg, a hirdetmény
kozzététele nélkuli targvalasos eljaras vagy a versenvparbeszéd eredménytelen, az
ajanlatkeérd — az egyes eljarasi fajtak alkalmazasara vonatkozé szabalyok szerint — uj
eljaras kiirasardl hataroz, kivéve, ha a kozbeszerzést nem kivanja megvaldsitani.

¢ A meghivésos, atargyalasos eljarasra és a versenyparbeszédre egyébként —ha e fejezet

masként nem rendelkezik — a nyilt eljaras szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

Fenti {6 szabalyt kiegésziti a kozpontositott kozbeszerzéshez valé csatlakozas lehetdsége.

Az Onkormanyzat a kozpontositott kozbeszerzéshez énként jogosult csatlakozni.

Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések elokészitése soran torekedni
kell a kézpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra, a koézpontositott kozbeszerzések
elényeinek kihasznalasaval.

9. A tervpalyazati eljaras

A tervpalvazati eljarasra, annak lefolytatdsira a Kbt., a tervpilyazati eljarasokrdl szold
310/2015.(X.28.) Kormanyrendelet, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
A tervpalyazat: olyan jogszabalyban részletesen szabalyozott eljaras, amely lehetové teszi az
ajanlatkérd szerv szamara - foként a telepiilés- és teraletrendezés, épitészet és épités, illetve
adatfeldolgozas teruletén - olvan tervnek vagy tervrajznak a megszerzését, amelvet dijazasos
vagy dijazas nélkali palyaztatas utdn egy birdlobizottsag valasztott ki.

Célja - fokeént a telepulés- és teriletrendezés. Epitészet és épités, belsdépitészet, illetve
adatfeldolgozas teriletén készitett — tervek vagy tervrajzok osszevetése és rangsorolasa.

A tervpalyazat célja lehet a fentiekben foglaltak mellett - példaul a mikro-, kis- és
kozépvallalkozasokat tamogatd - pénzugyi konstrukcidok megtervezése, kert- €s tajépitészen
feladatok szakmai el6készitése, valamint védett miemléki érték énintettsége esetén az ezeket
megalapozo kutatasi €s szakagi dokumentacidk készitése is.



A tervpalvazat célja lehet tovabba képzOmuvészeti, iparmiivészeti vagy a fentiek foglaltak
korébe nem sorolhatd egyéb miivészeti szolgaltatashoz kapcesol6do tervek (mintadarab, részlet,
vazlat vagy Kisplasztikai modell) dsszevetése és rangsorolasa is (a tovabbiakban: mivészet
tervpalvazat).

Tervpalyazati eljarast az ajanlatkérd — a fentieken kivul - barmely olvan esetben is alkalmazhat,
amikor az ajanlatkéré célja a palyazdk altal elkészitett palvamiivek oOsszehasonlitasa és
értékelése.

10, Ertelmezé eléirasok

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definic16i szenint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, gy az ajanlati felhivasban, vagy
a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodmi a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol.

11. Irdnyadé jogszabalyok

A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kételezéen betartandd szabalyok:

- A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény és a torvény végrehajtasi rendeletel. -
Hajdudorog Varosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének hatalyos rendelete az énkormanyzat
koltségvetésérdl,

- Hajdidorog Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzata és adott éves kozbeszerzési
terve.

12. A hataridék szamitasa

(Kbt 48.§ (1)-(5) bek.)

(1) A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy idétartamba (a
tovabbiakban egyitt: hatarid6) a kezdénap nem szdmit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a
hataridé megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb korilmény esik.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezd6napot koévetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaban hianyzik, a hénap
utolsé napjan.

(3) Ha a hatand¢ utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetd legkozelebbi
munkanapon jar le.

(4) A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hatarid6 a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve
a felhivas kozvetlen megkiildését kovetd napon kezdddik.

13. A7 EKR rendszer hasindlata

A jelen kozbeszerzési siabdlyzat alapjan folytatott kozheszerzési és koncesszios beszerzési
eljiardast a kozbeszerzésekért felelos miniszter dltal iizemeltetett egységes, elektronikus
kozbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kell lebonyolitani, a kizheszerzési torvényben,
valamint az elekironikus kozbeszerzés részletes szabdalyairol szolo £24/2017. (X1 19.) Korm.
rendelethen foglaltak figyelembevételével.

A Kbt 27.§ (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel Ajanlatkérd a nevében eljarok korés,
valamint a nevében az EKR alkalmazdsdra vonatkozo jogosultsagok gyakorldasanak rendjét
az alabbiak szerint szabdlyozza:

Az EKR-ben az ajanlatkérd nevében teljes jogkirrel az ajanlatkérd dltal kijelolt személy, a
superuser jdar el



Az Ajanlatkérd nevében eljaro superuser: az iigyfélszolgdlati és miiszaki osztdalyvezeto.
Jogosulisaga: szervezet szintii szerepkor.

Az ajanlathéré EXR-ben torténd regisytracidjaval, illetve ay EXR ajanlatkérd nevében
torténé alkalmazdasaval, valamint a; EKR alkalmazdsaval kapcsolatos valamennyi
hozzaférési jogosultsag tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval kapesolatban
(az Ajanlatkérd superusereként) a fenti személyek jogosultak.

A superuser kiteles az ajanlatkéré adatait régziteni.

A superuser jogosult az ajanlarkérd dltal meghatdrozort munkavdallalokat, egyéb személyeket,
ill. az eljardsban kizremilkodo felelos akkreditdlt kiizbeszerzési szaktandcsadot az EKR-ben
az adott eljardshoz elektronikusan hozzdrendelni. Az eljdrdasban résgtvevoknek, az eljdardsban
betoltote feladatukho; mérten a megfelelo szervezet szinti, eljdrds szintid szerepkiroket
valamint — az erre jogosultnak - a FAKSZ ellenjegyzési jogosultsdgot kiosztani,

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljardsi cselekmény
naplozdsdrol. A naplozott adatillomany bejegy:éseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
daltali hozzdféréstol, tioriéstol, ill. bizrosttani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46.§ (2)
bekezdése szerinti idotartam alatt — amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegorzési iddt ir
elo, az elotrt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmdra megismerheto és értelmezhetd
maradjon. A Kozbeszerzési Hatosdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott
eljdaras ellendrzésére feljogositort szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtisa esetén a Kozbeszeriési Dontdbizottsdg és az eljdrd birdsdg a
kozbeszerzési eljards iratait a; EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus
hozzdférést a superuser kiteles az erre jogosult szervnek biztosttani,

A superuser vagy az; arra meghatalmazott személy, ill. felelos akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsado — az ellendriésre jogosult hozzdférése és ag eljdrds iratainak az EKR-ben valod
elektronikus megdriése érdekében — kiteles az eljdrds elokészitése kirében kelethezett
iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordn
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerdl elektronikus mdsolatdt az; EKR-be feltilteni
az; adott eljaras dokumentumai kozé. A felelos akkreditdlt kozbeszeriési szaktandcsado
koteles tovibbd az EKR-ben minden eljdrdsi cselekményt elvégezni, ami az adott
kozbeszerzési eljdrassal kapcsolatban szitkséges.

Az ajanlatkerd, ill. az altala megbizott személy kiteles azg eljdrds elokészitése korében a Kbt
28.§ (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajdnlatok
birdlata és értékelése sordan keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii eleltronikus
mdsolatdt az EXR-be (kiilondsen birdlobizottsagi jegyrokonyvek, értékelés dokumentumai)
is feltolteni az adott eljards dokumentumai kézé a jogszabdlyban meghatdrozott formaban.

14, A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasa

{Kbt. 46.§ (1)-(3)bek.)

(1) Az ajanlatkérd minden egves kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irdsban kételes dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcesolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl [37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb ot évig meg kell orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Koézbeszerzesi

7



Dontébizottsag hatdrozatanak megtimadasara nyitva allé hatando elteltéig, kézigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdnzni.

Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben
Jogszabaly hosszabb iratmegorzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt — megorzi.

(3) Az gjanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabadlyban meghatiarozottak szerint
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

(4) A kozbeszerzésekre vonatkozd statisztikai adatok rendelkezésre allasa érdekében e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly meghatarozhatja az ajanlatkéré szdmara az e
torvényben eldirtakon kivil az adott kozbeszerzésre vonatkozoan az EKR-ben rogzitendo -
személves adatnak nem mindsald - adatok korét.

Az gjanlatkérdé a dokumentalast a vonatkozd jogszabalvok eldirasainak megfeleléen az EKR
rendszerben és irdsban végzi.

Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabdlyzatanak eldirasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérdl.

A Kkozbeszerzési eljarasok dokumentalasaért a kozbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott
szakérté a felelos. Amennyiben a kozbeszerzési feladatok ellatasara az ajanlatkérd nem ad
megbizast szakértd részére, akkor a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasat a birdlé bizottsag
végzi, s ebben az esetben a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaért a biralobizottsag a felelds.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK

LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

Az alabbi eljarasi rend a nyilt eljaras részletszabalyait rogziti, egvéb eljarasfajta alkalmazasa
esetén az eljaras belso feleldsségi rendjében kell rogziten a felelés személyveket.

1. A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovihagyisa

A Hivatal a koltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején, éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl, amelyet a Képviseld-testilet legkésdbb minden év marcius 31. napjaig
fogad el. Indokolt esetben a kozbeszerzési terv elokészitése elétt is lehet inditani kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (médositasait) az EKR rendszerben kozzé
kell tenni.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig elérhetdének kell lennie.

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervét a Jegy z6 késziti el, és a Képvisel-testilet hagyja jova.
A tervnek az EKR rendszerben torténd, és helyben szokdsos moédon vald kozzététele a
Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati és Miiszaki Osztalya feladata.

A kozbeszerzési tervet a Hivatalban legalabb 6t évig meg kell érizni. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. A kozbeszerzési terv elkészitése elott az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési
eljarast, az eljarast azonban a tervben is szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
hatarozza meg.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat (ajanlatkérd) a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl eldallt kézbeszerzesi
1gény vagy egvéb valtozas merult fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen 1gény vagy egvéb valtozas felmeralésekor, megadva a médositas indokat is.
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A Polgarmester koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervet megkildeni. (Kbt. 42. § (4)
bek.)

2. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, szakérté bevonasa

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Polgarmester dont. A Polgarmester a dontésérdl
koteles tajékoztatni a Képviseld-testiletet a soron kovetkezd képviseld-testilet: ulésen.

Kulsd szakértd, illetve szakérté cég bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben
rogziteni kell a szakértd kozremiikodésének kereteit, mértékét, felelosségeét.

A Polgarmester dontését figyelembe véve a Jegyz6 - a megbizott szakértével egyvuttmiikodve -
Javaslatot készit elé az eljaras belsd feleldsségi rendjére, a részfeladatok végrehajtasara,
feleldsokre és hatandokre, mely javaslatot a Polgarmester hagyja jova.

Az eljaras belsd felelosségi rendjének meghatarozasakor a Polgarmester jelen kozbeszerzési
szabalyzattdl eltéré modon 1s meghatarozhaja az adott eljardsban dontésért felelds
személyeket.

2.1. A birdlé bizottsag tagjai
Az gjanlatok elbiralasanak szakmai elokészitésére legalabb harom tagbdl allo birald bizottsagot

kell 1étrehozni. A biralo bizottsag tagjait a Képviseld-testiilet jelsli ki. A Képvisel d-testiilet altal
kijelolt biralobizottsagi tagok jelenleg az alabbi személyek:

* Kiss Péter ugyfélszolgalati és miiszaki osztalyvezetd a kozbeszerzés
targva szerinti szakértelem tekintetében

s Kerékgvarté Imre pénzigyl osztilyvezetd, a pénzigyvi szakértelem
tekintetében

» az aktualis kozbeszerzési eljaras felelos akkreditalt szaktanacsadé a kozbeszerzési és
Jogi szakértelem tekintetében

A biralobizottsag elndkét a tagok maguk kozil valaszdk. A birald bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a Bizottsag tagjainak tobb mint fele a bizottsagi tlésen jelen van, akik
megfelelne a Kbt. 27. § (3) bekezdésben foglalt szakértelemnek (azaz 1 6 pénziigy1, 1 £6 jogi,
kozbeszerzési és 1 6 kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezf tag). A bizottsagi
ulésen minden tagnak és az elnéknek egy szavazata van, szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont. Az dnkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében a Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan
eljarni jogosult Kiss Péter.

A kozbeszerzési eljarasban és a tervpalyazati eljarasban Polgarmester megbizasa alapjan — a
megfeleld szakértelem biztosttisa érdekében — a birdld bizottsag tagjai lehetnek (Kbt. 27. §):
- aJegvzd,

- az eljarasba bevont szakeértd/bonvolitod cég képviseldje,

- a Képviselo-testulet tagja,

- a Hivatal Kijelolt koztisztvisel§je, intézmenyi beszerzés esetén az intézmeény vezetdje, vagy
alkalmazottja,

- az eljarasba bevont mas, megfelel6 szakértelemmel rendelkezd személy.

A Kkozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn €s az eljards mas szakasziban az ajanlatkéré neveében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egvittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzeési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni
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a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értéki kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosul6d kozbeszerzési eljarasba,
Kivéve a keret megallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasaba,

d) keret megallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkérd neveben az eljarast lezard dontést meghozé személy nem lehet a birdldbizottsag
tagja.

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az Osszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani. (Kbt. 25.§.)

2.2. Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

Az eljaras lefolytatasaval megbizott szakérté - a biralé bizottsaggal egyuttmiikodve - a
beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas,
valamint az éreékelési szempontok osszeallitasardl, tovdabba a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitésérdl (a vele kotott szerzodésben meghatdrozott mértékben).

A Polgdrmester j6véhagyasdt kovetden a szakértd gondoskodik az ajanlati felhivas illetve a
kozbeszerzési dokumentumok kozzétételérol / ajanlantételre felkért gazdasdagi szereplok
részére tirténd megkiildésérdl.

Az ajanlatkéro a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas
és az egves eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast meginditéd
felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatodl koteles rendelkezésre bocsatani.

3. A kizbeszerzési eljaras meginditisa

A kiszbeszerzési eljdrds meginditdsdrol a Polgdrmester dont.

A Kbt 115 .§-a szerinti, valamint a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrdsok esetén a;
ajdnlatiételre felkérésre keritlo gazdasdgi szereplok személyérol szintén a Polgdrimester
Jjogosult dontést hozni.

Az Onkormanyzat az eljarast lezaré dontést — a szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyek
megléte esetén — akkor hozhatja meg, ha rendelkezik a szerzdés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, tobblettamogatasi kérelem benyijtasara kerill sor vagy az arra vonatkozéd
biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a
rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat tamogatasara iranyulé igényt
{palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani. Az ajanlati felhivasban (az egyéb informaciok
korében) fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre.

4., A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas
és az egves eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast meginditéd
felhivas kozzétételének vagy megkuldésének 1dépontjatol koteles rendelkezésre bocsatani. A
megfeleld ajanlattétel és részvétel jelentkezés eldsegitése érdekeében, a hirdetmény nélkali
targvalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré — a Kbt-ben meghatirozottak mellett - koteles az
alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzddéstervezetet, kivéve targvalasos eljarasban és versenyparbeszeéd esetén, ahol az
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ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzOdéses feltételeket
meghatarozni (a szerzOdéstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzbdéstervezet),

b) az gjanlat és a részvétel jelentkezes elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére szikséges informaciokrdl szold tdjékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egvséges eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkéré tovabbi ajanlott
1gazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre. Amennyiben a nyilatkozatmintik az
EKR-ben elektronikus firlapként a nyilatkozat megitételének nyelvén rendelkezésre dllnak, a
nyilatkozatot az elektronikus drilap kitoltése utjin kell az ajdnlat vagy részvételi jelentkezés
részeként megtenni,

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részveételi jelentkezésenként legaldbb
egy ajanlattevonek, részvételre jelentkezOnek vagy az ajanlatban, illetve részvételi
Jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak elektronikus uton (EKR rendszerben kézzétetten)
el kell émie, az ajanlattételi hatandé lejartdig, tobb szakaszbdl all¢ eljarasban a részvételi
hataridé lejartaig.

5. Az ajanlatok/részvételre jelentkezések felbontisa

Az ajanlatok bontasa a Kbt. 68. § szerint torténik:
Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazoé iratok felbontasat az ajanlattétel,
illetve részvételi hataridé lejartat kovetden, - amennyiben jogszabdly azt eldirja -
jogszabalyban meghatarozott idotartam elteltével kell megkezdeni.
Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontas 1dépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetdvé valnak.
Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében az alabbi adatokat az
EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre
jelentkezdk részére elérhetéve teszi:
- az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre kertilnek.
- Az ajanlatok bontasakor ismertetheté a rendelkezésére allo fedezet dsszege is.
- A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre
jelentkezdk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).

6. Az ajanlatok/részvételre jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitése, ellendrzése

A biralo bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatasaval megbizott szakérté a beérkezett
ajanlatokrél az ajanlati felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint a Kbt 69. §
rendelkezésel szerinti biralatot elvégzik, amely kilénosen az alabbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e — ennek megitélése elsddlegesen a kozbeszerzési és
jogi szakértelmii biralé bizottsagi tag feladata,

- az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szikkséges pénziigvi-gazdasagi feltételeknek
- ennek megitélése elsddlegesen a pénziugyi szakértelmi birald bizottsagi tag feladata,

- az ajanlattevé muszaki-technikai szempontbol alkalmas-e az ajanlat teljesitésére — ennek
megitélése elsodlegesen a miiszaki szakértelmu birald bizottsagi tag feladata,
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- az gjanlattevé ajanlata nem tartalmaz-e aranyvtalanul alacsony arat és egvéb aranytalan
vallalast — ennek megitélése elsddlegesen a miiszaki és pénzilgyi szakértelmi birdlo bizottsagi
tag feladata,

- az birdlati éridkelési szempont (részszempontok) alapyjan értékelésre keriild adatokat — ennek
megitélése elsodlegesen a kozbeszerzesi és jogi szakértelmii birdlo bizottsagi tag feladata.

A birdlé bizottsdg szakvéleményében megdallapitja, hogy - az ajanlati felhivasban
megfogalmazott értekelési szempontokat figvelembe véve - melvik ajanlat a legkedvez6bb.
Az ajanlatokat a lehetd legrévidebb 1ddn beliil kell elbiralni.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezOt irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvétell szakaszanak eredménvérdl, az eljards eredménvtelenségérol, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatinak, illetve részvéteh jelentkezésének
indokarol, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon belul.

Az gjanlatkérdé az gjanlatok és a részvétel jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kilon
Jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli Osszegezést Kkoteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor tdjékoztatast az irasbeli osszegezésnek minden
ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejiileg,
torténd megkiildésével teljesiti.

7. Dontés az eljaris eredményérol

Az gjanlatkérd a kozbeszerzési eljaras eredményérél — a birald bizottsag szakvéleményét,
figyelembe véve - dont. A kozbeszerzési eljarasokban az eljarés eredményérdl a Polgarmester
dont.

8. Az eredmény kozzététele

Az eredmény kozzétételérdl az eljarast lebonyolitd szakérté gondoskodik. Az eljaréds
eredményérdl szolé tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésébb a szerzodéskotést, vagy ennek
hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzdédés megkotésének
megtagadasarol szolo ajanlatkérdi dontést kovetd Adrom munkanapon belill kell megkiildeni.
A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

9, Szerzodéskotés

Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzodést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szolé irasbeli
Osszegezésben megjelolte.
Az ajanlatok elbiralasardl szolo irdsbeli osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevd és — a Kbt. 131. § (5) bekezdés szennti esetben — a
masodik legkedvezobb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotéttsége tovabbi harmine — épitési
beruhdzas esetén tovabbi hatvan — nappal meghosszabbodik.
Az ajanlatkeérd a szerzodést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5) bekezdés szennti id6tartama
alatt kételes megkotni, amennyiben e torvény masként nem rendelkezik nem kothetd meg
azonban a szerzodés az irasbeli 6sszegezés megkildése napjat kovetd tiz napos 1dotartam
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legjartaig, a Kbt. 115. § szeninti eljaras esetén az irasbeli osszegezés megkiildése napjat kévetd
6t napos 1dotartam lejartaig.

10, Beszerzés a kozpontositott kézbeszerzési eljaras alapjan

A kozpontositott kozbeszerzési eljards alkalmazasa esetén a biralé bizottsag megalakitasara
nincs szikség. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrdl a Polgarmester dont. A
csatlakozast kovetden a Hivatal megbizott, eljard tigvintézdje felelds a beszerzés szabalyszeri
végrehajtasaért. A kozpontositott kozbeszerzés lefolvtatasa esetén az eljaras belsd feleldsségi
rend) ét €s Utemtervét nem kell rogziteni.

1L A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. A Képviseld-testiilet

A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képviseld-testulet:

- Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot €s meghatarozza az éves kozbeszerzési tervet,

- Az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénzigyi forrast a
fejlesztés/beszerzés végrehajtasahoz.

2. A Polgiarmester

A Képvisel§-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a Kozbeszerzési Szabalyzat jelen II1.
rész 1. pontjaban rogzitett dontési jogkoroket Kivéve, az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit
gyakorolja.

A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a Polgarmester feladata killongsen:

- dont az ajanlattétel: felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasarél,

- dont a kozbeszerzési tervben szerepld, konkrét kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

- a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi szakaszaban az ajanlattevok kérdéseinek megfeleléen
szlikség szerint dont a tovabbi informaciok biztositasardl, az ajdnlati felhivds visszavondsdrol,
- a biral6 bizottsag, illetve a szakértd cég javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl,
érvénytelenségrol, kozbensd dontésekrdl és az eljaras eredményérdl,

- a IL2.1. pontban meghatarozott személyek egyedi esetben torténéd, jelen szabélyzatban
foglalttol eltéré kinevezése

- a Kbt. 115.§ szerinti, valamint a hirdetmény nélkiili tirgyaldsos kozbeszerzési eljarasban
dont az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrol.

3. A Jegyzd
- gondoskodik az éves kozbeszerzési terv el 6készitésérol,
- 0sszehangolja a kozbeszerzések soran a Hivatal szakembereinek munkéjat,
- elOkésziti az eljaras belso felelosségi rendjét.

A jegvzo felelds a jelen szabalyzatban foglalt feladatok e szabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és
a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért.

4./a. A Pénziigyi, Gazdasagi, Vdllalkozdsfejlesztési és Mezogazdasdagi Bizotisdg
- ellendrzi a Kbt., valamint jelen szabalyzatban meghatarozott alapelvek érvényvesiilését,
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- barmely tagjajogosult az eljaras irataiba betekinteni, az eljarassal kapcsolatban javaslatot adni
a Polgarmester felé.

4/b. A Hivatal Pénziigyi Osztalya

Kozbeszerzesi feladatok végrehajtasanak ellendrzéséért a hivatal belsd ellendri feladatokat
ellatd munkatarsa felelos. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladata az alabbiakra
terjed ki:

- A Kbt-ben eldirt szabalvozasi, tervezesi, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

- A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag €s a jelen szabalyzat betartasanak
ellendrzése. Az egves kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerd, hataridoben torténd
végrehajtasanak ellendrzése.

5.A Hivatal Ugyfélszolgalati és Miiszaki Osztilya

- a Hivatal érintett osztalvaival (pénzagyi, jogi- szervezési és anyakonyvi) egyittmikodve
elkésziti az Onkormanyzat éves Kozbeszerzési tervének tervezetét,

- Javaslatot tesz az egyes kozbeszerzési eljarasok megkezdésére, az eljaras fajtajanak
meghatarozasara,

- alairasra el6késziti a birdld bizottsag tagjainak osszeférhetetlenségre vonatkozé nyilatkozatat,
- véleményezi az ajanlati/részvételi felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat, az eljaras
utemtervét,

- elokésziti €s segiti a birdlé bizottsag munkajat, vezeti jegyzokonyvét,

- szakérté cég bevonasa esetén eldkésziti a szakérté megbizadsi szerzddését, ellendrzi
tevékenvségét,

- gondoskodik a Polgarmester dontéseinek, az egyes eljarasi cselekményeknek szakszert,
hataridében torténd eldkészitésérol és végrehajtasarol,

- gondoskodik az Osszesitett Kozbeszerzési Terv EKR rendszerben t6rténd rogzitésérdl,
valamint a szervezetek részére torténd megbizas megadéasardl.

- gondoskodik a kozbeszerzési eljarasokhoz szikséges dokumentumok Osszegy(ijtésérdl és
Orzeserdl,

- az eljarasok dokumentalasa soran biztositja az idérendi sorrendben torténéd lefiizést (ennek
érdekében a folyamatos sorszammal torténd ellatast),

- gondoskodik az adott évi kozbeszerzések nyilvantartasarél a kovetkezd adattartalommal:
nyilvantartasi szam, az eljaras targya, jellege, eljaras fajtaja, eljaras meginditasanak kelte,
szerzOdés kelte, nyilvantartasi szama, nettd 6sszege, ligyintézo.

6. A biralé bizottsag

A birdlé bizottsag:

- tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményeken (helyszini szemle, biralé bizottsagi ulés, stb,),
- javaslatot ad az ajanlattevék esetleges kizarasara,

- értékeli az ajanlatokat és javaslatot ad az eljaras eredményének meghatarozasara

A birald bizottsag tagjai egyetemlegesen felelnek a Kbt. 27. § (4) bekezdésében meghatirozott

és egvetértd szavazatukkal tamogatott bizottsdgi hatarozat, valamint dontési javaslat és
szakvélemény torvényessegeért.
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7. A felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé

Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd érteki kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba,
Kivéve a keret megallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasaba,

d) keret megallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadod tevékenysége korében a kozbeszerzeési
eljaras lebonvolitasara szolgadl6 elektronikus rendszerben elektronikusan régzitetten hagyja
JOva a kozbeszerzeési eljaras sordn keletkezett, a lentiekben meghatarozott dokumentumokat. E
dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljaras esetén a felelos akkreditalt kézbeszerzeési
szaktandcsadd tevékenysége korében alairdsival és a névjegvzékbe vétel soran kapott
laystromszamat feltintetd pecséttel latja el

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgalé iratok
személyes ellendrzését, és felelésséget vallal az eljaras - kizarolag kozbeszerzési jogi
szempontl - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald
megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikusan hagyja jova - papir alapon
lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatm -

a)a kozbeszerzési eljardst megindité felhivast és - a miszaki leiras, miszaki
tervdokumentécio és az arazatlan koltségvetés kivételével - a kézbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt bontasi
jegyzOkonyv kivételével - a bontasi jegyzOkonyvet, a biralobizottsagi munkardl késziilt
jegyzbkonyvet és

¢) az 6sszegezest, Osszegezéseket.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsado.
- el6késziti az ajanlati/részvételi felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, az eljaras
litemtervet,
- gondoskodik az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasok, tajékoztatok kozzétételérdl,
- gondoskodik a Kbt.-ben meghatarozott adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak
az EKR rendszerben térténd kozzétételérdl
- gondoskodik az irasbeli 6sszegzés ajanlattevok részére torténd megkuldésérdl,

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetben
az eljarast megindito felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési dokumentumokban
pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét, valamint lajstromszamat feltiinteti.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti
meg. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar
megtéritéséért a Polgan Torvénykonyvrdl sz6lo térvény szabalyai szerint felel.

Az akkreditalt kozbeszerzési tandcsado konkrét feladatait, feleldsségét, az egyuttmikodés
mddjat a vele megkotott szerzédésben kell rogziteni.
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8. Megfelelé szakértelemmel rendelkezé szakérté bevonasa

Az gjanlatkérd a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran koteles biztositam a
megfeleld szakértelemmel (kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, pénzagyi és
Jogi) rendelkezé személyek bevonasat.

Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem all/nak rendelkezésre a beszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 szemeélyek, ugy a Polgarmester dontése alapjan kiilsd szakértd
bevonasara kerulhet sor a kozbeszerzési értékhatart meghaladd szolgaltatis megrendelése
esetén.

Kualsd szakértd bevondsa esetén torekedmi kell arra, hogy a Kkiilsé szakérté megfeleld
referencidval és szakmai feleldsségbiztositassal rendelkezzen.

A Kkulso szakértd a Ptk. rendelkezései szerint feleldsséggel tartozik tevékenységéert.

Kulsd szakérté bevondsa esetén a Szabalyzat eldirasait az eljaras belsd feleldsségi rendjében
meghatarozott eltérésekkel modositva kell alkalmazni.

IV. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BIZOTTSAGI
TAGOKKAL,KULSO SZAKERTOKKEL) KAPCSOLATOS SZABALYOK

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelel§ - a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

1. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartdsi kitelezettség

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasa, megbizasa alkalmaval, tovabba a kozbeszerzési
ehjaras folyamatiban végig kiemelt figvelemmel kell biztositam az osszeférhetetlenségi
szabalyok érvényesilését.

(Kbt. 25. §)

1.1. Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

1.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan €s targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kulonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

1.3. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlatteviként, részvételre
jelentkezdként, alvéallalkozdként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy felugyelobizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

1.4. Az 1.3 pontban foglaltak mellett - a nyilvanosan miikodd részvénytarsasag kivételével
- 0sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként,
alvallalkozokeént vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b)az Orszaggyulés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuna elnodke, az Orszagos Birosagi Hivatal elndke,
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e) a legfobb ugyész,

f) az Alkotmanybirdsag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elncke,

h) a Kézbeszerzési Hatosag, az Egyenld Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi [roda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala,
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatisi, Fejlesztési és Innovacidés Hivatal, a
Nemzeti Média- €s Hirkozlési Hatésag, a Magyar Energetikai és Kozmu-szabalyozasi Hivatal
vezetdje, vagy

1) a Magvar Nemzeti Bank elnoke

J)-m)
tulajdonaban, vagy az a)-1) pont szerinti személlvel koézos haztartasban €16 hozzatartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

L5 Az ajanlatkérd koteles felhivii az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha az 1.3. — 1.4 pontok alapjan - kulondsen az altala megszerzett tébblet-
informacidkra tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

L6. Az ayanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti osszeférhetetlenség.

1.7. Az 1.3. pont alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytol az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcesolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjelolése nélkil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tdekoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdés) vett részt,

¢) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuldé igény (palyazat)
benyjtasahoz szikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az oOsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéaciot.

1.8. Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol e § alapjan csak akkor zarhatd
ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldk esélyegyenlésége mas modon
nem biztosithatéd. A kizarast megel6zben az ajanlatkérd - hianypotlas vagy felvilagositas kérés
utjan - koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa,
hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvétele az esélyegyenldséget és a verseny
tisztasagat nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elharitsa. Az
osszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket

rrrrr

ismertetni.

Az eljarasban résztvevOknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a
kozbeszerzési eljarassal ¢sszefiiggésben tudomasukra jutott informécidt, uzleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki. Az osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Szabalyzat a Képviselo-testilet jovahagy6 dontésének napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden felmerilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Kelt: Hajdadorog, 2022. majus 26.
Horvath Zoltan sk.
polgarmester
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1. sz. melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy Hajdidorog Varos Onkormanyzata ajanlatkérd altal
PSPPSR UPPPPIPPIPPRIION & | 44 % |o7:1 1 inditandé
kozbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése szernnti birdlobizottsag munkajaban részt veszek.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-ban meghatarozott sszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn, és amennviben az eljards soran Osszeférhetetlenségemet észlelem, arrél Hajdudorog
Varos Onkormanyzata polgarmesterét haladéktalanul tajékoztatom, és a bizottsig munkajaban
torténd részvételemet felfuggesztem.

Rendelkezem a Kbt 27. § (3) bekezdése altal megkovetelt megfeleld alabbiakban
meghatarozott

¢ akozbeszerzés targya szerinti szakmai,
s Lkozbeszerzési,
* jog
* pénzugyi
szakértelemmel. (4 megfelels szo alahizando!)

A fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi
CXLIIL torvény 44 §-anak (1) bekezdésében és az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
torvény 1. § ban meghatarozott uizleti titkot meg6rzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralobizottsag munkajat és a dontéshozd
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Birdlobizottsag tagjaként a tobbi taggal egvittesen a dontéshozo elé
terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Ha:]dildorog, P00 0440000000040 0000040004 4000044400000 004 4
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1. szamu fiiggelék

I. Az uniés kizbeszerzési értékhatarok

1.1. Klasszikus ajanlattevékre vonatkozo értékhatarok

1.1.1. Arubeszerzés és szolealtatis megrendelés esetén:

- 215 000 eurd, azaz 75 245 700 forint
Ha a beszerzéds tdrgya a Kbt. 3. mellékeltében szerepeld szocidlis és egyéb szolgdltatds:
750 000 euro, azaz; 262 485 000 forint

1.1.2. Epitési beruhazés esetén:

- 5 832 000 eurd, azaz 1 883 592 380 forint

1.1.3 Tervpalvazati eljaras lefolvtatasa esetén — kivéve a kozszolgaltatdr szerzddésekre
vonatkoz¢ értékhatart — ha a tervpalvazati eljaras eredményként szolgaltatds megrendelésére
keriilt sor. tovabba a tervpalyazati eljards palvazati dija és a palvazoknak fizetendd dijak
egviittes teljes Osszege esetén:

- 215 000 eurd, azaz 75 245 700 forint

1.2 A Kbt 1V, részének alkalmazdsakor:
- Epitési és szolgaltatasi koncesszio esetén: 5 832 000 euro, azaz 1 883 592 380 forint
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II. A nemzeti kizbeszerzési értékhatarok

2.1. Klasszikus ajanlatkérék esetében a nemzeti értékhatarok:

- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 50 000 000 forint.

- szolgaltatds megrendelése esetében 15 000 000 forint;

2.2. Kozszolgaltatdi szerzOdésekre vonatkozé nemzeti kozbeszerzési értékhatarok:
- rubeszerzés esetében 50 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 100 000 000 forint;

- szolgaltatds megrendelése esetében 50 000 000 forint;

2.3. AKbt. IV. részének alkalmazasakor

2.3.1. Klasszikus ajanlatkérok vonatkozasaban:

- épités1 koncesszi1 eseteben: 100 000 000 forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 30 000 000 forint

2.3.2. Kozszolgaltaton szerzédések vonatkozasaban:

- épités1 koncesszi1 eseteben: 200 000 000 forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 100 000 000 forint



